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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке зачета результатов освоения слушателями учебных предметов, 

дисциплин (модулей) в других организациях, осуществляющих 
образовательную деятельность

1. Общие положения

1.1 Настоящее Положение о порядке зачета результатов освоения 
слушателями учебных предметов, дисциплин (модулей) в других организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность (далее - Положение) является 
локальным нормативным актом автономной некоммерческой организации 
дополнительного профессионального образования «Учебно-деловой центр 
«Специалист» (далее -  АНО «Специалист»), и определяет порядок и процедуру 
зачета учебных предметов, дисциплин (модулей), освоенных в процессе 
предшествующего обучения.

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Порядком 
организации и осущ ествления образовательной деятельности по 
дополнительным профессиональным программам, утвержденным приказом 
Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 № 499, Уставом АНО 
«Специалист» и иными локальными нормативными актами АНО 
«Специалист».

1.3. Зачет учебных предметов, дисциплин (модулей) осуществляется на 
основании представленных документов о предшествующем обучении по 
дополнительным профессиональным программам.

1.4. Основанием для зачета учебных предметов, дисциплин (модулей), 
освоенных в процессе предыдущего обучения по дополнительным 
профессиональным программам, является личное заявление слушателя и копия 
документа о предыдущем образовании.

2. Порядок зачета учебных предметов, дисциплин (модулей)

2.1 Обязательным условием зачета учебных предметов, дисциплин 
(модулей) является признание АНО «Специалист» содержания учебных предметов, 
дисциплин (модулей), освоенных в процессе предыдущего обучения, 
эквивалентным содержанию учебных предметов, дисциплин (модулей) 
дополнительной профессиональной программы профессиональной 
переподготовки по следующим критериям:



- соответствие учебного плана, изученного ранее учебного предмета, 
дисциплины (модуля), учебному плану дополнительной профессиональной 
программы профессиональной переподготовки;

соответствие наименования структурной единицы программы
предшествующего обучения наименованию одного из учебных предметов, 
дисциплины (модуля) дополнительной профессиональной программы
профессиональной переподготовки;

- соответствие трудоемкости (в академических часах) ранее изученных 
учебных предметов, дисциплин (модулей) трудоемкости (в академических часах) 
освоения структурных единиц дополнительной профессиональной программы 
профессиональной переподготовки.

2.2 Учебный предмет, дисциплина (модуль) зачитываются, если 
полностью совпадают наименование учебного предмета, дисциплины (модуля), а 
объем и содержание не менее чем на 80% совпадают с соответствующей 
структурной единицей учебного плана осваиваемой дополнительной 
профессиональной программы профессиональной переподготовки. Могут быть 
зачтены учебные предметы, дисциплины (модули), имеющие схожие названия, при 
совпадении объема и содержания не менее чем на 80%.

3. Порядок оформления зачета учебных предметов, дисциплин (модулей)

3.1. Слушатель подает заявление о зачете ранее изученных учебных 
предметов, дисциплин (модулей) исполнительному директору АНО 
«Специалист», который отвечает за реализацию образовательного процесса 
(Приложение 1).

3.2. Зачет изученных ранее учебных предметов, дисциплин (модулей) 
производится на основании решения Педагогического совета, которое оформляется 
в форме протокола.

3.3. Решение о зачете оформляется приказом АНО «Специалист», к 
которому прилагается выписка из протокола заседания Педагогического совета 
(Приложение 2) с решением о зачете изученных учебных предметов, дисциплин 
(модулей)

3.4. После выхода приказа АНО «Специалист» о зачете учебных 
предметов, дисциплин (модулей) преподаватель группы делает запись о зачете 
учебных предметов, дисциплин, модулей в разделе «Контроль посещаемости» 
журнала учебной группы.

3.5 Количество учебных предметов, дисциплин (модулей), которые 
могут быть зачтены, не ограничено.

4. Заключительные положения

4.1 Слушатели, имеющие зачет по ряду учебных предметов, дисциплин 
(модулей), могут не посещать занятия по зачтенным учебным предметам, 
дисциплинам (модулям).



Приложение № 1 
к Положению о порядке зачета 
результатов освоения слушателями 
учебных предметов, дисциплин 
(модулей) в других организациях, 
осуществляющих образовательную 
деятельность

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о зачете ранее изученных учебных предметов, дисциплин

Я _________________________________________________________________
(Фамилия, имя,отчество)

Обучался с _________________ п о______________________ в ____________
(наименование организации)

По специальности/направлению___________________________________________
Документы об образовании:________________________________________________

(наименование документа об образовании)

(реквизиты документа об образовании)

Зачислен на обучение по ДОП профессиональной переподготовки

(код, наименование ДПООП)

Прошу зачесть результаты изучения учебных предметов, дисциплин (модулей)

№ Наименование Объем часов Форма Оценка
п/п контроля

по УП ДПОП ПП По ранее изученным 
учебному предмету, 
дисциплине, модулю
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Копия документа об образовании прилагается 

Слушатель Дата « ____ »



Приложение № 2 
к Положению о порядке зачета 
результатов освоения слушателями 
учебных предметов, дисциплин 
в других организациях, 
осуществляющих образовательную 
деятельность

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА 
заседания Педагогического совета

от «______ » _____________ 201 _г. № ______

СЛУШАЛИ: заявление о зачете учебных предметов, дисциплин по учебному плану 
программы профессиональной переподготовки_________________________________

(наименование образовательной программы)

Слушателя ______________________________________________
(фамилия, имя. отчество полностью)

на основании____________________________________________
(наименование документа об образовании)

Выданной(ого)__________________________________________
(полное наименование организации, .выдавшей документ)

ПОСТАНОВИЛИ: зачесть следующие дисциплины

№ Наименование Объем часов Форма Оценка
п/п контроля

по УП ДПОП ПП По ранее изученным
учебному предмету, g §
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Председатель

Секретарь

(п о дп и сь)

(п о дп и сь)

(ф ам илия, инициалы ) 

(ф ам илия, инициалы )


